VERZUIMBELEID

CSG WILLEM VAN ORANJE



Inleiding

Op CSG Willem van Oranje gunnen we onze leerlingen een veilige en fijne schooltijd, die
hen voorbereidt op hun rol in een snel veranderende samenleving. Dat maken wij waar in
een uitdagende en gestructureerde leeromgeving. We werken vanuit een christelijke
levensvisie waarbij respect, aandacht en verantwoordelijkheid leidend zijn.

We vinden het belangrijk op school een veilig pedagogisch leerklimaat te scheppen waarin
leerlingen zelf verantwoordelijkheid mogen nemen voor hun leerproces. Een goede relatie
met ouders en duidelijke afspraken over o.a. verzuim zijn hierbij van belang.

Met het nieuwe verzuimbeleid willen we op de korte termijn de bestaande en gewijzigde
afspraken mbt geoorloofd en ongeoorloofd verzuim inzichtelijk maken en naleven. Op de
lange termijn denken we door vroegsignalering van diverse soorten verzuim proactief te
kunnen zijn in de begeleiding en eventueel extra ondersteuning van leerlingen. Nauw
contact met ouders en externe partijen is hierbij van belang. Dit alles zal bijdragen aan de
verhoging van de aanwezigheid van onze leerlingen.

In dit beleid is in stroomschema’s te zien welke stappen worden doorlopen bij de diverse
vormen van verzuim en welke mensen daarbij betrokken zijn. Ook zijn de bijpassende
afspraken erbij genoteerd.



Verzuimmeldingen

1. Ziekmelden van een leerling door ouder

Geoorloofd verzuim

Ouder meldt de
leerling ziek via
magister app

Ziekmelding (0OZ) is
direct verwerkt in
magister en
zichtbaar voor
docenten en
secretariaten.

Ziekmeldingen zijn voor een hele schooldag.

Een ziekmelding moet iedere dag opnieuw gedaan worden door ouders, waardoor
een beter-melding niet nodig is.

Bij een ziekmelding gedurende de dag wordt aan de leerling gevraagd contact op te
nemen met een ouder en willen we de bevestiging van een ouder dat de leerling naar
huis mag gaan.

UITZONDERING: Ziekmelding of afwezigheid bij schoolexamens (SE) en Centraal
examens niet via de magister app, maar altijd telefonisch of per mail via het
betreffende secretariaat.

2. Afmelden ivm medische afspraak

Geoorloofd verzuim

Ouder mailt/belt
naar de
betreffende locatie
en vermeldt dag én
lesuren/tijdstip van
afwezigheid.

Het betreffende
secretariaat
verwerkt de

afwezige lesuren

(D) in magister.

Voor locatie Poortwijk kan er gemaild worden naar verzuimpw@dewillem.nl

Voor locatie Zoomwijck kan er gemaild worden naar verzuimzw@dewillem.nl

We verwachten een leerling voorafgaand en na afloop van de medische afspraak in
de les.
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3. De leerling is te laat
Ongeoorloofd verzuim

Eij 4 TL ontvangt de mentor een mail van
de verzuimecobrdinator, De mentar gaat
De leerling is te laat (TL) in de les. —> met de leerling in gesprek en zal daarna
contact cpnemen met ouders en vraagt
naar de aanleiding van te laat maldingen.

l

Bij 12 TL is er averleg tussen de Bij 8 TL ontvangen ouders een mail
verzuimeodrdinator, mentor en conrector, van de verzuimcoordinator met de
Indien er geen bijzonderheden zijn meldt | <— mededeling dat de leerling 8x te laat is

de verzuimcodrdinator de leerling bij gekomen en dat bij 12x een melding bij
leerplicht. leerplicht gedaan zal worden.

!

We tellen door en bij 16 TL wordt er
opnieuw gemeld bij leerplicht.

- Ouders worden door de verzuimcoordinator per mail geinformeerd over de melding
bij leerplicht.

- Leerlingen krijgen automatisch een melding van Magister na 4x te laat komen.
Vanaf de vierde te laat moet de leerling zich bij iedere ‘TL melding’ bij de
conciérgeloge van de betreffende locatie melden en een afspraak maken om de
eerstvolgende lesdag een half uur voorafgaand aan zijn/haar eerste lesuur zich te
melden.

Vanaf de achtste TL melding moet de leerling zich bij iedere ‘TL melding’ bij de
conciérgeloge melden en een lesuur komen corveeén (dit kan na 13.30u).

- Bij de achtste TL melding gaat de mentor met de leerling en ouders in gesprek op
school en gezamenlijk wordt een plan gemaakt om ervoor te zorgen dat de leerling
op tijd in de les zal zijn.




4. Een leerling is afwezig zonder melding
Ongeoorloofd verzuim

Controle absenties in magister door

De leerling is zonder melding een lesuur verzuimcodrdinator. Bij leerlingen met een
afwezig. De docent noteert de afwezigheid | ——> (X) wordt contact gezocht met ouders
in magister (X) (telefonisch en/of per mail) door

verzuimcoordinator.

l

Gespijbelde uren worden in overleg met de

. Mawv terugk ling van r
conrector dubbel ingehaald, Als het aantal av de terugkoppeling van ouders

N , verwerkt de verzuimcodrdinator de
uren spijbelen (S) oploopt, informeertde | <—1 | ¢ ool atoehandeld (Z/BAD) of
conrector de mentor. De mentor gaat in spijbelen (S)

gesprek met de leerling en ouders.

!

Bij 16 uur spijbelen in vier weken wordt de
leerling door de verzuimcodrdinator
gemeld bij leerplicht, Hierover worden
mentor, ouders en leerling geinformeerd.

- De verantwoordelijkheid van de aanwezigheid van de leerlingen ligt bij de ouders.

- In de mail die ouders krijgen na spijbelen wordt steeds het tot dan toe aantal
gespijbelde uren vermeld en onze plicht dit met leerplicht te delen.

- Bij oplopende uren spijbelen gaat de mentor met de leerling en ouders in gesprek.
Gezamenlijk wordt een plan gemaakt om de aanwezigheid van de leerling te
bevorderen. Indien wenselijk wordt de leerling bij de leerlingondersteuning
aangemeld voor extra ondersteuning.



5. Meerdere absenties door ziekte
Geoorloofd verzuim

De verzuimcodrdinator/conrector signaleert
zorgwekkend ziekteverzuim (zie criteria) en
informeert de mentor.

De mentor gaat in gesprek met leering en
ouders om de oorzaken van het verzuim te
verkennen an afspraken te maken over
terugkeer en ondersteuning. Indien nodig wordt
leerlingondersteuning betrokken en worden
afspraken vastgelegd.

De voortgang wordt gevolgd door mentor
en verzuimcodrdinator en periodiek
geévalueerd,

J

|

Bij aanhoudend of complex ziekteverzuim
kan een consult bij de jeugdarts worden
aangevraagd.

Wanneer het verzuim aanhoudt, wordt de
conrector betrokken en kan, indien nodig,
leerplicht worden ingeschakeld,

- Ziekteverzuim is geoorloofd, maar kan een signaal zijn van onderliggende
problematiek (medisch, psychisch of sociaal). Daarom krijgt iedere ziekmelding

aandacht.

- Zorgwekkend ziekteverzuim hanteert de volgende criteria:

- vier ziekmeldingen binnen 12 weken

- zeven aaneengesloten schooldagen ziek
- wanneer er zorgen zijn over de leerling.
- De jeugdarts adviseert over belastbaarheid en schooldeelname, niet over het

curriculum.




Landelijke regelgeving

Leerlingen zijn volledig leerplichtig tot het einde van het schooljaar waarin zij 16 jaar worden.
Daarna zijn zij tot hun 18e, of het moment dat zij een havo- of vwo-diploma hebben behaald,
kwalificatieplichtig. Soms is er een reden waarom ze (tijdelijk) niet naar school hoeven,
bijvoorbeeld bij ziekte, religieuze feestdagen, een huwelijk of begrafenis.

Een leerling kan vrijstelling krijgen van school, dan is er geen sprake van schoolverzuim of
spijbelen. In deze gevallen is er schoolverzuim met een goede reden, dit noemen we
geoorloofd verzuim. Ouders en leerlingen moeten wel voldoen aan de voorwaarden bij
geoorloofd schoolverzuim.

Als een leerling niet op school is zonder geldige reden, zal de school contact opnemen met
ouders en de leerling. Scholen en instellingen moeten verplicht het ongeoorloofd verzuim
melden bij de leerplichtambtenaar, via het verzuimloket van de Dienst Uitvoering Onderwijs
(DUO).

Het verzuimloket van DUO geeft de melding door aan de leerplichtambtenaar van de
gemeente. Deze onderzoekt de zaak. Als spijbelen komt door problemen thuis of in de
persoonlijke situatie van de jongere probeert de leerplichtambtenaar hulpverlening of
begeleiding in te zetten.

Verwijtbaarheid is als de ouders niets of niet genoeg doen om het verzuim te stoppen. Bij
verwijtbaarheid zijn de ouders wettelijk strafbaar. Een leerling van 12 jaar of ouder kan ook
zelf strafbaar zijn.

https://www.lvszhz.nl/
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